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会議録
	会議の名称
	

	開催日時
	年　　月　　日　　(　　)

　　　　　　時　　　分　開会　　　　時　　　分　閉会

	開催場所
	　

	出席者氏名
	

	欠席者氏名
	

	事務局職員職氏名
	

	議題
	　

	会議の公開又は非公開の別
	

	非公開の理由
(会議を非公開とした場合)
	

	傍聴人の数
(会議を公開した場合)
	　　名

	会議資料の名称
	

	会議録の作成方針
	□録音テープを使用した全部記録

	
	□録音テープを使用した要点記録

	
	□要点記録

	その他の必要事項
	






	発言者
	審議内容　(発言内容、審議経過、結論等)

	　
	



