別記様式第１号（第4条関係）
平成　　年　　月　　日

総務課長　　　様
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物品調達等の依頼について

下記、物品調達等を行いたいので、入札業者選考及び入札執行をお願いします。

記

	物品調達
等の名称
	納期等
	予算額

（款・項・目）
	納入場所等
	備考

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


添付資料
　　　　　①設計書・仕様書

　　　　　②起案書の写し
　　　　　③担当課推薦業者一覧表

（商号又は名称、代表者名、住所、電話番号、選定理由）
④見積書の写し
⑤契約書（案）

