別記第24号様式(第81条関係)
	日誌
	町　長
	副町長
	総務課長
	総務厚生係長

	
	
	
	
	

	　　年
	天候
	土曜・日曜日直職員氏名
㊞

	月　　日　　曜日
	
	

	昼日直職員氏名
㊞
	夜警員氏名
㊞

	会議・集会・その他の行事名
	備考（場所・時間等）

	
	

	
	

	
	

	町内の主な行事名
	備考（場所・時間等）

	
	

	
	

	
	

	主なる来庁者名及び用務等
	備考（場所・時間等）
	巡回記録

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	時間
外勤
務者
	所属課名
	氏名
	所属課名
	氏名
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	接受文書
	電話内容
	左の処理内容
	

	通
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	巡回時間及び巡回の記録
	地下室
	1階
	2階
	3階
	その他
	

	①　時　　分～　時　　分
	
	
	
	
	
	

	②　時　　分～　時　　分
	
	
	
	
	
	

	③　時　　分～　時　　分
	
	
	
	
	
	

	その他報告事項



