別記第4号様式（第8条関係）

休　　暇　　等　　処　　理　　票

　　年　　月　　日　

興部町教育委員会教育長　様

勤務学校　　　　　　　　　　　

職　　名　　　　　　　　　　　

署　　名　　　　　　　　　　　


次の休暇等について、（届け出ます。）（承認してください。）
記
１　休暇等の区分

２　休暇等の期間
　　年　　月　　日　　時　　分から
（　　　日　　　時間　　分）　　　　　　
　　年　　月　　日　　時　　分まで

３　理　　由

４　年次有給休暇の残日数　　　　日　　　時間

５　休憩時間

　　年　　月　　日（　　時　　分から　　時　　分）

記載上の注意
１　「休暇等の区分」は、年次有給休暇、病気休暇、特別休暇、有給欠勤の区分を記載すること。
２　「休暇等の期間」の記載事項中時の記載は、日を単位とする休暇等の場合は、不要であること。
３　「理由」は、年次有給休暇の届出の場合は不要であること。
４　「年次有給休暇の残日数」の記載は、年次有給休暇の届出の場合以外は不要であること。
５　「休憩時間」は、休暇等の期間（日）における休憩時間を記載することとし、休憩時間が異なる期間（日）がある場合はその期間（日）の休憩時間も記載すること。

備考　用紙の大きさは、日本工業規格Ａ列４番縦型とする。




