 (
出納
員
（現金取扱員　　　　）
) (
会計管理者
(出納員)
　　　
)様式第60号（第6条関係）
	

	
	課長
	出納員等事務引継書

年　　月　　日

	
	
	

	 (
出納
員
（現金取扱員　　　　）
)
　　　　　　　　　様


引継者　　　　　　　　　　　　　氏名㊞

引受者　　　　　　　　　　　　　氏名㊞

異動年月日
引継終了年月日
下記により引き継ぎ、引き受けました。
記
1　出納員等現金引継簿　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　冊

2　証拠書

添付書類　異動の前日現在をもつて作成した現金出納計算書



（備考）　1　複写で3部作成し、1部を会計管理者又は出納員に提出し、他は引継者及び引受者が保管すること。
2　出納員に提出する引継書にあっては、現金出納計算書の添付は必要ないものであること。
3　現金取扱員の事務引継ぎで、引き継ぐものがないときは、引継書の作成を省略することができること。

