(参考書式)

１　法規文（横書きとする。規則及び訓令（規定・要綱・要領）の制定改廃も条例と同様とする。）

	公布文

条例番号

題名

目次

　　　　　章

　　　　　節
	①新たに条例を制定する場合
×色麻町○○○○に関する条例をここに公布する。

××○○年○○月○○日

色麻町長×○×○×○×○××

色麻町条例第○○号

×××色麻町○○○○に関する条例

目次

×第１章×○○○○

××第１節×○○○○（第１条）

××第２節×○○○○○

×××第１款×○○○○○（第２条・第３条）

×××第２款×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○（第４条―×××××××第７条）

×第２章×○○○○○○（第８条―第１２条）

×第３章×○○○○○（第１２条―第１８条）

×附則

×××第１章×○○○○

××××第１節×○○○○
	1行の字数は５０字とする。

句読点、括弧、かぎ括弧も１字とする。

「○」は、字句、数字、句読点を示す。

「×」は、１字空けることを示す。

公布の町長名は自筆とする。

公布は総合振興課で行う。

条文数の多い場合は、章節款等の区分を行い、目次を付ける。

括弧書きの条文が３条以上の場合は､「―｣でつなぎ、２条の場合は「・｣でつなぐ。



	見出し条(項)

項

号

本則　　号

ア

節

款

共通見出し

表

項
	×(○○○○)

第１条×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○×○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

２×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○×○○○○○○○○○。

×１×○○○○○○○○○○○○○○○○○。

×２×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○××○○○○○○○○○。

××ア×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○×××○○○○○。

××××第２節×○○○○○

×××××第１款×○○○○○

×（○○○）

第２条×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

第３条×○○○○○○○○○○○○○○○○。


	見出しは、連続する２条以上の条文が同じ範ちゅうの事項を規定している場合は、その初めの条文の前にだけ付ける。

附則の形式は、次のとおりである。

１　附則における規定の順序

	
	×

×

×
	○○○○○○○○○
	○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
	
	

	
	
	○○○○○○○○○
	○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
	
	

	
	
	○○○○○○○○○
	○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
	
	

	
	（略）

×××附×則

（○○○○）

１×この条例は、公布の日から施行する。
	



	附則

　　　　項

別表
	（○○○○）

２×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○×○○○○○○○○○。

別表（第○○条関係）
	①　施行期日の規定

②　経過措置

２　施工期日の規定方法

①　この条例は、公布の日（年月日、公布の日から起算して○○日を経過した日）から施行する。

②　この条例は、年月日から施行し、年月日から適用する。

	
	×
	○○○○
	○○○○○○○○○
	○○○○○○○○○○○○○○
	
	

	
	×
	○○○○
	○○○○○○○○○
	○○○○○○○○○○○○○○
	
	

	
	
	



	②条例の全部を改正する場合

×色麻町○○○○に関する条例の全部を改正する条例をここに公布する。

××○○年○○月○○日

色麻町長×○×○×○×○××

色麻町条例第○○号

×××色麻町△△△△△に関する条例

×色麻町○○○○○に関する条例（平成○○年色麻町条例第○○号）の全部を改正する。

×（○○○○）

第１条×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

（略）

×××附×則

×この条例は、公布の日から施行する。

③条例の一部を改正する場合
	全部改正の場合、条例番号は新たな番号となる。

題名は、新たな条例名となる。

上記の条例名は旧条例の名称及び制定年、条例番号とする。


	×色麻町○○○○に関する条例の一部を改正する条例をここに公布する。

××〇〇○○年○○月○○日

色麻町長×○×○×○×○××

色麻町条例第○○号

×××色麻町○○○○に関する条例の一部を改正する条例

×色麻町○○○○に関する条例（平成○○年色麻町条例第○○号）の一部を次のように改正する。

×第１条中○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

×第３条中○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

×別表を次のように改める。

別表（第○条関係）
	題名全部を改める場合

題名の一部を改める場合



	×
	○○○○○○○○○○○○○○○○○○
	○○○○○○○○○○○○○○○○○○
	
	

	×
	○○○○○○○○○○○○○○○○○○
	○○○○○○○○○○○○○○○○○○
	
	

	×××附×則

×（施行期日）

１×この条例は、○○年○月○日から施行する。

×（経過措置）

２×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

（題目、目次、説明等を改める場合）

×題名を次のように改める。

×××色麻町○○○○○○に関する条例

×題名中「○○」を「△△」に改める。

×目次中「○○○」を「△△」に改める
	


	×「第１章×○○○」を第１章×△△△△」に改める。

×第１章中「第１節×○○○」を「第２節×○○○」に改める。

（見出しを改める場合）

×第３条の見出しを「（○○○）」に改める。

（表、様式を改める場合）

×別表を次のように改める。

別表（第２条関係）
	表の項、欄等が多く複雑な場合で、改正する内容が、多い場合は全部改正の方法による。

「中」は、引用する範ちゅうの最後にだけ使うことを原則とする。

	×

×
	○○○
	○○○○○○○
	○○○○○○○○○○○○○○○○○
	
	

	
	○○○
	○○○○○○○
	○○○○○○○○○○○○○○○○○
	
	

	×別表中「○○○」を「△△△」に、「○○○○」を「△△」に改める。

×別表○○の項△△△の欄中「○○○○」を「△△△」に改める。

（条文の字句を改める場合）

×第２条及び第５条中「○○」を「△△」に改める。

（条文を加える場合）

×第８条を第１０条とし、第７条を第９条とし、第６条の次に次の２条を加える。

×（○○○）

第７条×○○○○○○○○○○○○○○○。

×（○○○○○）

第８条×○○○○○○○○○○○○○○○○○。

×第１３条を第１５条とし、第８条から第１２条までを２条ずつ繰り下げ、第７条の次に次の２条を加える。

×（○○○）

第８条×○○○○○○○○○○○○○○○。
	


	×（○○○○○）

第９条×○○○○○○○○○○○○○○○○○。

（条文を削る場合）

×第１０条を削る。

×第４条を削り、第５条を第４条とし、第６条から第１０条までを１条ずつ繰り下げる。

×第１０条第３項中「○○」及び同条第５項第３号中「△△△」を削る。

④条例を廃止する場合

×色麻町○○○○に関する条例を廃止する条例をここに公布する。

××○○年○○月○○日

色麻町長×○×○×○×○××

色麻町条例第○○号

×××色麻町○○○○に関する条例を廃止する条例

×色麻町○○○○に関する条例（○○年色麻町条例第○○号）は、廃止する。

×××附×則

×この条例は、公布の日から施行する。
	


※条例・規則・訓令の改正に当たっては、新旧対照表も作成すること。

２　公示文

⑴　告示・公告

	色麻町告示（公告）第○○号

×××○○○○○について

×地方自治法（昭和22年法律第67号）第○○条第○○項の規定により、○○○○○○を次のように○○○○○する。

××○○年○○月○○日

色麻町長×氏名 eq \o\ac(□,印)×

１×○○○○○○○○○○

２×○○○○○○○○○○○○○○○○


３　令達文

⑴　指令

	色麻町指令第○○号　

相手方の住所等　　

相手方の氏名等　　

×○○年○○月○○日付け○○○第○○号で申請のあった○○○○○○○○については、○○○○の規定により、下記により（下記の条件を付して）許可（認可）する。（しない。）

××○○年○○月○○日

色麻町長×氏名 eq \o\ac(□,印)×

記

１×○○○○○○○○○○

２×○○○○○○○○○○○○○○○○

（担当×○○課）　


(2)　補助金交付

	色麻町指令第○○号　

相手方の住所等　　

相手方の氏名等　　

×○○年○○月○○日付け○○○第○○号で申請のあった○○年度○○○○事業補助金に対し、補助金交付事務取扱要領第３の規定により、下記の条件を付して金○○○○○円を交付する。

××○○年○○月○○日

色麻町長×氏名 eq \o\ac(□,印)×

記

１×○○○○○○○○○○

２×○○○○○○○○○○○○○○○○

（担当×○○課）　


４　契約文

	○○○○○○契約書

×色麻町（以下「甲」という｡）と○○○○（以下「乙」という｡）とは、○○○○○○に関して、次の条項により契約を締結す。

×（○○○）

第１条×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○×○○○○○○○○○○○○○○○。

×（○○○○○○○○○）

第２条×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○×○○○○。

２×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

×（○○○○○）

第３条×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

×この契約を証するため、本書２通を作成し、甲乙記名押印の上、各自その１通を所持する。

××○○年○○月○○日

甲　宮城県加美郡色麻町四竃字北谷地41番地

色麻町長×氏名 eq \o\ac(□,印)
乙　○○県○○○○○○○○○○○○○

氏名等　　○　○　○　○　 eq \o\ac(□,印)


５　普通文（その１　個人、会社等への文書）

	色○第○○○号

○○年○月○日

×○○○○×殿（様）

色麻町長×氏名 eq \o\ac(□,印)
×××○○○○○○○○について（通知）

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○について、下記のとおり○○○○○○○します。

記

１×○○○○×○○○

２×○○○○×○○○○○○○○○○○○○

３×○○○○×○○○○○○

×⑴×○○○○○○○○○○○○○○○○

×⑵×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

	
	担×当：○○課○○係○○

ＴＥＬ：0229―65―2111
	

	


6　普通文（その2　県、県内市町村への文書）
	色○第○○○号　

○○年○月○日　

×宮城県総務部長×様

（○○課○○係扱い）

色麻町長×氏　　　　　　名 eq \o\ac(□,印)
×××○○○○○○○○について（依頼）

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○について、下記のとおり○○○○○依頼します。

記

１×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

２×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

３×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

	
	担×当：○○課○○係○○

ＴＥＬ：0229―65―2111
	

	


７　ファクシミリ施行文（その１）

対象文書　⑴　文書取扱規程に定める公印押印省略文書であること。

⑵　職務上秘密の取扱いを要しない文書であること。

⑶　個人のプライバシーに関する内容が含まれていない文書

対象機関　⑴　県の機関

⑵　県内の市町村

	

	
	（ファクシミリ施行）
	色○第○○○号　

○○年○月○日　

	×宮城県総務部長×様

（○○課○○係扱い）

色麻町長×氏名

	
	（公印省略）
	

	×××○○○○○○について（依頼）

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○について、下記のとおり○○○○○依頼します。

記

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

	
	担×当：○○課○○係○○

ＴＥＬ：0229―65―2111

ＦＡＸ：0229―65―4532，2685
	

	


８　ファクシミリ施行文（その２）

色麻町から県、県内の市町村への照会文書を送付する際、ファクシミリによる回答でもよい場合について、照会文書のほか、回答書（ＦＡＸ送信様）も同封すること。

（照会文書）

	色○第○○○号　

○○年○月○日　

×宮城県○○町長×様

（○○課○○係扱い）

色麻町長×氏名 eq \o\ac(□,印)　

×××○○○○○○○○について（照会）

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○について、下記のとおり○○○○○ご回答願います。（ファクシミリ回答可）

尚、送付いただく場合は、添書は不要です。別紙様式ものを送付願います。

｛尚、該当がない場合もその旨連絡願います。｝

記

１　○○○○○○○○○○○○○○○○について

	
	担×当：○○課○○係○○

ＴＥＬ：0229―65―2111

ＦＡＸ：0229―65―4532，2685
	

	


（回答文書）

	

	
	あて先

色麻町長　様

(総合振興課総務係扱い)
	件名

○○○○○○○について

（回答）
	発信日　　年　月　日

発信者（公印不要）
	

	担当課　　　　　　　　担当者　　　　　　　電話番号　　―　　―　　　　



	
	○○○○○○○について、下記のとおり回答します。
	相手方が回答する様式を記入

	
	１　○○○○○○○については○○○です。

２　○○○○○○○については○○○です。
	

	



