
様式第2号（第14条関係）
	電算事務処理委託計画書
年　　月　　日　
　システム管理者　　　　　様
課　長　　　　　　　　印　

　次のとおり、電算事務の処理を外部に委託したいので協議します。

	区　　　分
	事　　　　　　　　　　　　　　項

	事務名
	

	委託業務の概要
	

	処理件数
	

	委託の必要性
及び効果
	

	個人情報の有無
及び内容
	有・無

	現行の事務量
及び経費
	

	実施時期
	年　　月　　日

	委託先
	

	委託期間
	　　　　年　　月　　日から　　　　年　　月　　日まで

	作業場所
	

	委託料見積額
	

	委託の継続性
	・今年（回）限り・毎年継続（　　年　　回　　月ごろ）

	その他参考事項
	

	事務の担当
	・係名　　　　・担当者名




