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(注1)　到達日時が行為の効力又は権利の得喪若しくは変更に関係のある文書には、当該到達した日時を受領年月日欄に記載すること。
 　2)　訴訟、不服申立て、監査請求等に関係のある重要な文書は、その旨を摘要欄に記載すること。
