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寸法　縦　 30ミリメートル　　
横　120ミリメートル　　
 (注1)　起案による処理を必要とするもののうち、起案の前に回覧する必要のあるもの又はその内容により早急に処理することができないものを一応回覧する場合は、施行、分類及び保存期間欄への記載を省略することができる。
 　2)　開示・不開示の区分欄は、開示請求に係る決定をした場合に記載すること。ただし、前記1の場合は、この限りでない。
