[bookmark: _GoBack]別記様式第10号（表面）
保有個人情報開示等請求処理簿
	受付窓口
	個人情報相談窓口
	整理番号
	

	受付日
	年　　　月　　　日
	決定期限
	年　　　月　　　日

	取下年月日
	年　　　月　　　日
	事案移送年月日
	年　　　月　　　日

	請求区分
	開示　　　　　　　　訂正　　　　　　　利用停止　

	請求者
	住所
	〒

電話番号　　　　　　　　　　　　　　　

	
	氏名
	

	代理人
	住所
	〒

電話番号　　　　　　　　　　　　　　　

	
	氏名
	

	請求書の保有個人
情報の件名又は内容
	

	開示の方法
	１　閲覧　　２　視聴　　３　写しの交付　（　郵送希望　　有　・　無　）

	実施機関
及び所管課
	
担当者　　　　　　　　　　内線　　　　　

	収受日
	年　　　月　　　日
	収発件名簿番号
	年　　　月　　　日

	対象保有個人情報
の件名又は内容
	

	開示決定等
期間延長
	決定
	年　　月　　日（第　　号）
	理由
	

	
	郵送日
	年　　月　　日
	延長後の期間
	年　　月　　日から　　　　　年　　月　　日まで

	開示決定等
期間
特例延長
	決定
	年　　月　　日（第　　号）
	相当の部分の
開示決定等の期限
	年　　月　　日から
年　　月　　日まで

	
	郵送日
	年　　　月　　　日
	
	

	
	理由
	
	[残りの開示決定等・訂正又は利用停止決定等]の期限
	年　　月　　日まで

	第三者
意見聴取
	住所
	〒

電話番号　　　　　　　　　　　　　　　

	
	氏名
	

	
	照会
	年　　　月　　　日付
	提出期限
	年　　　月　　　日

	
	
	方法
	書面　（　　　　第　　　号）
	郵送日
	年　　　月　　　日

	
	回答
	年　　　月　　　日
	意見
	支障あり　・　支障なし　・　未回答

	
	結果
	通知
	年　　月　　日付　　第　　号・電話
	決定内容
	

	決定の
内容
	内容
	　　全部開示　・　一部開示　・　不開示　・　応答拒否（請求拒否）　・　不存在　
　　訂正　・　一部訂正　・　不訂正　・　利用停止　・　一部利用停止　・　利用不停止

	
	決定
理由
	

	
	決定
	年　　　月　　　日（　　　第　　　号）
	郵送日
	年　　　月　　　日

	
	開示予定
	年　　月　　日　　時　　分
	場所
	

	開示・訂正・利用
停止の実施
	日時
	年　　　月　　　日　　　　時　　分～　　時　　分

	
	写しの
交付
	作成費用
	円×　　　　枚＝　　　　円
	郵送費用
	円

	
	
	徴収日
	年　　　月　　　日
	郵送
	年　　　月　　　日


（裏面）

	備　　　考
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




