
 

 

別記第 6 

審査請求があった場合に関する事務処理について 

 

１ 本庁窓口で受付をした場合 

 

（１）担当課が本庁の場合 

 

（２）担当課が出先機関等の場合 

審
査
請
求
人

本
庁
窓
口

本
庁
所
管
課

審査請求書の提出① 審査請求書の正本の送付③

審査請求書の写しの交付② 却下の場合の事前協議⑤

審査請求書の受理又は却下
の通知の写しの送付⑦

審査請求書の受理又は却下の通知⑥

担
当
課

却下の場合の事前協議④

審査請求書の受理又は却下
の通知の写しの送付⑦

審査請求書の正本の送付③

審
査
請
求
人

本
庁
窓
口

担
当
課

審査請求書の提出① 審査請求書の正本の送付③

審査請求書の写しの交付② 却下の場合の事前協議④

審査請求書の受理又は却下
の通知の写しの送付⑥

審査請求書の受理又は却下の通知⑤



 

 

２ 支所窓口で受付をした場合 

 

（１）担当課が本庁の場合 

 

 

（２）担当課が出先機関等の場合 

 

審
査
請
求
人

支
所
窓
口

本
庁
担
当
課

審査請求書
の提出① 審査請求書の正本の送付④

審査請求書の写
しの交付② 却下の場合の事前協議⑥

審査請求書の受理又は却下
の通知の写しの送付⑧

審査請求書の受理又は却下の通知⑦

本
庁
窓
口

審査請求書の
正本の送付③

担
当
課

却下の場合の事前協議⑤

審査請求書の受理又は却下
の通知の写しの送付⑧

審査請求書の正本の送付④

審
査
請
求
人

支
所
窓
口

担
当
課

審査請求書
の提出① 審査請求書の正本の送付④

審査請求書の写
しの交付② 却下の場合の事前協議⑤

審査請求書の受理又は却下
の通知の写しの送付⑦

審査請求書の受理又は却下の通知⑥

支
所
窓
口

審査請求書の
正本の送付③



 

 

３ 出先機関で受付をした場合 

 

審
査
請
求
人

担
当
課
（
出
先
機
関
）

本
庁
所
管
課

審査請求書の提出① 審査請求書の正本の送付③

審査請求書の写しの交付②
却下の場合の事前協議④

審査請求書の受理又は却下
の通知の写しの送付⑦

審査請求書の受理
又は却下の通知⑥

本
庁
窓
口

却下の場合の事前協議⑤

審査請求書の正本の送付③

審査請求書の受理又は却下の
通知の写しの送付⑦



 

 

４ 審査請求書を受理した後の事務処理 

（１）担当課は、審査請求ついて個人情報保護審査会に諮問しようとするとき及び審査

請求に対する裁決を行おうとするときは、あらかじめ、本庁窓口と協議すること。 

（２）担当課が出先機関の場合に審査会へ諮問するときは、本庁所管課が行うこと。 

 

 

審
査
請
求
人

担
当
課
（
担
当
課
が
出
先
機
関
に
あ
っ
て
は
本
庁
所
管
課
）

個人情報
保護審議会

審議

答申

本
庁
窓
口
（
審
議
会
庶
務
担
当
課
）

理由説明書の写しの送付
及び意見書の提出要求④

意見書の提出⑤

意見陳述の申出⑦

意見陳述⑧

諮問書の送付①

理由説明書の提出要求②

理由説明書の提出③

意見書の写しの送付⑥

意見陳述の申出⑦

意見陳述⑧

答申書の送付⑨

審査請求に対する裁決書
の写しの送付⑪

審査請求に対する裁決書の送付⑩


